Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z:EU:S der DRV KBS

. VORBEREITUNG

Bevor Sie sich mit der Registrierung und Interessenbekundung starten, halten Sie bitte
folgende Informationen bereit:

- Das bereits fur die Erstauskunft ausgeftillte Formular
,KBS-De-minimis-Erklarung INQA".
Dieses Dokument muss im Rahmen der Interessenbekundung im Férderportal Z:EUS
hochgeladen werden.
Im Verlauf des Verfahrens der Interessenbekundung wird eine Vorgangs- ID generiert, die
in dieses Dokument vor Upload in das System als ,Aktenzeichen einzutragen ist (siehe
hierzu spéter auf Seite 11)

- Flllen Sie die Erklarung ,Charta der Grundrechte (GRC)* aus.
Dieses Dokument muss im Rahmen der Interessenbekundung im Férderportal Z:EUS
hochgeladen werden.

Wenn es sich bei Inrem Unternehmen um die Rechtsform .naturliche Person inkl. Freibe-
rufler und Einzelunternehmer/GbR* handelt, auf3erdem:

- Ausweisnummer
- Steueridentifikationsnummer des Ansprechpartners

Wenn es sich bei Inrem Unternehmen um die Rechtsform
Juristische Person inkl. oHG/ KG* handelt, aul3erdem:

- Ausweisnummer
- Steueridentifikationsnummer des ersten Ansprechpartners
- Steueridentifikationsnummer des zweiten Ansprechpartners

Vorabinformation zu den Felder Z80 und Z363 Bereich Registrierung:
Fir die spatere Antragsstellung besteht die Mdglichkeit diese ebenfalls im Forderportal
Z:EU:S durchzufuhren. Dafur ist die elektronische Schriftform erforderlich.

Weitere Informationen dazu finden Sie hier.

Eine Anderung der von Ihnen hierzu gemachten Angaben ist im spateren Verlauf bis ein-
schl. zur Antragsstellung maoglich!


javascript:void(0)
https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/z-oh/pages/e/elektronischer-identitaetsnachweis/qualifizierte-elektronische-signatur-qes.php

Leitfaden fur die
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Il. REGISTRIERUNG

1. SCHRITT: Offnen Sie die Website https://www.foerderportal-zeus.de

Es offnet sich diese Seite:

Oie

| Bundesregierung

Die Européische Union férdert
zusammen mit der
Bundesregierung tber den
Européischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Kofinanziert von der
Europdischen Union

Impressum & Datenschutz

“eedback zur Barrierefreiheit

"2.4.13

Willkommen bei Z-EU-S

Wenn Sie neu bei Z-EU-S sind, miissen Sie sich registrieren. Dann kann Ihre Organisation Z-EU-S nutzen. Klicken Sie bitte unten auf "Registrieren”.

Sind Sie schon registriert? Dann geben Sie bitte Ihre Anmeldedaten ein. Klicken Sie bitte unten auf "Anmelden”.

(L LD Nyl R 0 Login mit NKB

Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten ein

Nutzer-ID *
Passwort *

Passwort vergessen

Registrieren

Das Férderportal Z-EU-S

Mit dem Férderportal Z-EU-S unterstiitzt das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales Vorhabentréger (Projekttriger) bei der Beantragung und Abrechnung
Plus) in der Férderperiode 2021 bis 2027.

Das Forderportal Z-EU-S bietet die Mdglichkeit den gesamten ESF-Forderprozess digital abzubilden und wird mit Verdffentlichung der Forderrichtlinien der ei
sukzessive erweitert.

Folgende zentrale Module des Forderportals Z-EU-S stehen dafiir zur Verfligung:

Registrierung von Nutzenden
Interessenbekundung und Antragstellung
Mittelverwaltung und -auszahlung
Verwaltung und Abrechnung von Vorhaben
Priifung und Kontrolle der Vorhaben

2. SCHRITT: Klicken Sie auf ,Registrieren®
Es offnet sich ein Formular mit mehreren Formularbereichen.

Diese werden mit einem Klick auf das jeweilige ,+“- Symbol“ ausgeklappt und detailliert

dargestellt.

Wichtig!

Flllen Sie die Abfragefelder bitte unbedingt vollstandig aus!
Wenn nicht alle Pflichtfelder ausgefullt sind, kann die Registrierung nicht abgeschlossen

werden.


https://www.foerderportal-zeus.de/
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Daten des Vorhabentragers

Bitte geben Sie hier die Daten Ihrer Organisation ein. Sie kénnen keine Nutzer ohne eine Organisation registrieren.

Sie kénnen auRerdem Administratoren fiir Ihre Organisation angeben. Administratoren kénnen weitere Nutzer registrieren. Administratoren kénnen ihr

D77 Rechtsform natiirliche- oder juristische Person »
D78 Rechtsform &ffentlich- oder privatrechtlich *
D1 Name/Organisation *
Ds PLZ / D6 Ort * *
D4 StraRe/Hausnummer *

Z1 Adresszusatz

72 Sitz des Begiinstigten (Bundesland) * o
D7 Telefonnummer *
D8 E-Mail Max.Mustermann@domain.de *
D3 Vorsteuerabzugsberechtigt *
771 Vorhabentrager ist Einzelperson @ O
780 Nutzung von eID-Service oder QES bei O

Schriftform erforderlichen Vorgéngen @

7572 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil -

w, Abbrechen H Datenimport Mein Unternehmenskonto I

3. SCHRITT: Fullen Sie zunachst in dem Bereich ,,Daten des Vorhabentragers“ das Feld
D77 ,Rechtsform natiirliche- oder juristische Person“ aus.

Je nach Auswahl passen sich die Eingabefelder an:
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Variante |: .natiirliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/GbR*

Ist Ihr Unternehmen eine ,juristische Person inkl. oHG/ KG* ?
Dann geht es fir Sie auf Seite 6 weiter.

7 Rechtsform natiirliche- oder juristische Person | .¢iirliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/* v
D1 Name/Organisation 3
D2z Vorname *
D2b Nachname *
7470 Geburtsdatum * 1

Z472 Ausweisnummer
Ds PLZ/ De Ort *
D4 StralRe/Hausnummer *

Z1 Adresszusatz

Z2 Sitz des Begiinstigten (Bundesland) "y
D7 Telefonnummer *
D8 E-Mail Max.Muster . Je *
D3 Vorsteuerabzugsberechtigt Wiy

771 Vorhabentriger ist Einzelperson @

Z30 Nutzung von eID-Service oder QES bei C

Schriftform erforderlichen Vorgingen @

7572 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil <INQA Coaching - INQA Coaching > "y
(2}

“ 1. Administrator

b

4. SCHRITT: Bitte geben Sie hier die Daten Ihrer Organisation ein.

Hinweis:
- Feld: D8 ,E-Mail“: hier sollte eine allgemeine E-Mail eingegeben werden,
Beispiel: info@firma.de

- Sollten Sie bzgl. der Nutzung der E-Signatur zur Schriftformersetzung (Feld Z80) noch
unsicher sein, so kdnnen Sie hier Ihre Angabe bis zur Antragsstellung anpassen.

- Sollten Sie sich gegen die E-Signatur entscheiden, so mussen Sie zur Antragsstellung
alle Unterlagen ausdrucken, per Hand unterschreiben und per Post (empfohlen wird per
Einschreiben) an die KBS senden.


mailto:info@firma.de
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5. SCHRITT: Per Klick auf das ,+“ Symbol“ 6ffnen Sie bitte den Formularbereich
,» 1. Administrator.

Hier hinterlegen Sie bitte die Daten der Person, die fur die administrative Abwicklung des
Forderprogramms zustandig ist.

An diese E-Mail Adresse (Feld Z89) geht nach der Registrierung die Nutzer ID und das
Password.

Es o6ffnen sich folgende Eingabefelder. Machen Sie die entsprechenden Angaben.

‘ 1. Administrator

D500 Anrede und Titel

0301 Vormame *
D302 Machname +
z89 E-Mail T E *
fan Telefon *

7 Mobilnummer

a1 Fax

2270 Gebortsdatum

7478 Steveridentifikationsnummer

248 Vertretungsberechtigt -

563 Art der Schriftformersetzung @ *

6. SCHRITT: Durch Anklicken des Buttons ,Registrieren® unten links schlielen Sie die
Registrierung ab.

D3 Vorsteuerabzugsberechtigt

771 Vorhabentrager ist Einzelperson @

780 Nutzung von elD-Service oder QES bei
Schriftform erforderlichen Vorgingen @

7572 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil

n 1. Administrator

Z.Adminmj‘/
—
Abbrechen || Datenimport Mein Unterneh-

Sie erhalten nun an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse zunachst
eine Mail mit einem Benutzerkennwort und anschlielRend eine Mail mit einem Password.

Mit diesen Daten konnen Sie nun die Interessenbekundung erstellen.
Dafur fahren Sie bitte auf Seite 9 fort.
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Variante ll:.juristische Person inkl. oHG/ KG*

7 Rechtsform natiirliche- oder juristische Person juristische Person inkl. OHG/KG *
D78 Rechtsform &ffentlich- oder privatrechtlich *
D1 Name/Organisation -
D5 PLZ/ Ds Ort * ,.,
D4 StraRe/Hausnummer &

Z1 Adresszusatz

72 Sitz des Begiinstigten (Bundesland) "
D7 Telefonnummer *
D8 E-Mail Wfax ifustermannBdamainids *
D3 Vorsteuerabzugsberechtigt W o

771 Vorhabentriger ist Einzelperson @ (

280 Nutzung von eID-Service oder QES bei (
Schriftform erforderlichen Vorgéngen @

7572 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil TNQA Coaching - INQA C@ o
(2]

7414 Unterliegt den §§20 des GwG O

1. Administrator

2. Administrator

4. SCHRITT: Bitte geben Sie hier die Daten Ihrer Organisation ein.

Hinweise:
* Feld: D8 ,E-Mail®: hier sollte eine allgemeine E-Mail eingegeben werden,
Beispiel: info@firma.de
* Feld Z 414 ,Unterliegt den §§ 29 GwG*
Seit 1. Oktober 2017 miissen bestimmte Unternehmensformen laut Geldwéschegesetz (GwG) im
Transparenzregister eingetragen sein.

Im Antragsverfahren ist fiir die KMU, die sich hier eingetragen sind, verpflichtend ein Auszug aus
dem Transparenzregister einzureichen. Besorgen Sie sich diesen bitte zeitnah!

» Sollten Sie bzgl. der Nutzung der E-Signatur zur Schriftformersetzung (Feld Z80)
noch unsicher sein, so kénnen Sie hier Ihre Angabe bis zur Antragsstellung
anpassen.

» Sollten Sie sich gegen die E-Signatur entscheiden, so missen Sie zur
Antragsstellung alle Unterlagen ausdrucken, per Hand unterschreiben und per Post
(empfohlen wird per Einschreiben) an die KBS senden.

Hierzu bekommen Sie Detailinformationen von lhrer IBS ca. 4 Wochen vor Ende
des Coaching-Prozesses.



https://www.handwerk.com/geldwaesche-zu-viel-bargeld-macht-verdaechtig
mailto:info@firma.de
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5. SCHRITT: Per Klick auf das ,+“ Symbol“ 6ffnen Sie bitte den Formularbereich
» 1. Administrator®.

Hier hinterlegen Sie bitte die Daten der Person, die fur die administrative Abwicklung des
Forderprogramms zustandig ist.

An diese E-Mail Adresse (Feld Z89) geht nach der Registrierung die Nutzer ID und das
Password.

Es o6ffnen sich folgende Eingabefelder. Machen Sie die entsprechenden Angaben.

‘ 1. Administrator

D500 Anrede und Titel

D501 Vorname -
D502 Nachname *
289 E-Mail Max.Mustermann@domain.de -
790 Telefon -

Z7 Mobilnummer
Z91 Fax

7470 Geburtsdatum S &
7478 Steueridentifikationsnummer
z48 Vertretungsberechtigt alleinvertretungsberechtigt

7363 Art der Schriftformersetzung @ o

2. Administrator

6. SCHRITT: Hier soll eine weitere Person mit einer unterschiedlichen und personalisierten
E-Mail Adresse (Z89 ) angelegt werden.

ACHTUNG: Die Angaben fur einen 2. Administrator sind verpflichtend, wenn das Feld Z71
,vorhabentrager ist Einzelperson‘ nicht aktiviert wurde.

Fir jeden Administrator missen Sie eine eigene E-Mail-Adresse angeben. Es darf nicht
zweimal dieselbe E-Mail-Adresse verwendet werden!

An die angegebenen E-Mail-Adressen werden nach der Registrierung die Zugangsdaten
zum Forderportal Z-EU-S gesendet.
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7. SCHRITT: Durch Anklicken des Buttons ,Registrieren” unten links schlieRen Sie die
Registrierung ab.

D8 E-Mail

D3 Vorsteuerabzugsberechtigt

z71 Vorhabentrager ist Einzelperson @ O

780 Nutzung von elD-Service oder QES bei
Schriftform erforderlichen Vorgangen @

2 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil

n 2.Adminmj’/
@Abbrechen ‘ ‘ Datenimport Mein Unternehr

Sie erhalten nun an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse zunachst
eine Mail mit einem Benutzerkennwort und anschlieRend eine Mail mit einem Password.

Mit diesen Daten kénnen Sie nun die Interessenbekundung erstellen.

Dafur fahren Sie bitte auf Seite 9 fort.
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IIl. INTERESSENBEKUNDUNG
I11.1. Anlegen der Interessenbekundung

Nachdem Sie lhre Registrierungsdaten erhalten haben, loggen Sie sich bitte mit
diesen Daten zur Anlage der Interessenbekundung ein.

* Die
6 Bundesregierung

Die Europdische Union férdert Willkommen bei Z-EU-S

zusammen mit der
Bundesregierung tiber den
Europiischen Sozialfonds Plus

(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland. Login mit Z-EU-S [EF-LEITENIL]

1.
- Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten ein

Kofinanziert von der Nutzer-1D
Europdischen Union

Wenn Sie neu bei Z-EU-S sind, miissen Sie sich registrieren. Dann kann Ihre Organisation Z-EU-S nutzen. Klicken Sie bitte unten auf "Registrieren”.
Sind Sie schon registriert? Dann geben Sie bitte Ihre Anmeldedaten ein. Klicken Sie bitte unten auf "Anmelden”.

Passwort *

Passwort vergessen

] 2- *‘

Es offnet sich diese Seite:

* Die
% Bundesregierung

Die Européische Union férdert Willkommen bei Z-EU-S

zusammen mit der
Bundesregierung iiber den
Européischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und Die administrative Betreuung des Férderportals Z-EU-S erfolgt durch die Deutsche Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See (DRV KBS).
Vorhaben in Deutschland.

Sie haben Fragen?

Kontakt:
- Service-Hotline: 0355 355 486 999
Kofinanziert von der Mail: ZEUS@kbs.de

Européischen Union

Fax: 0234 97838 80145

dministration >
orgiange Servicezeiten:
‘orhaben . .
montags bis donnerstags von 8.00 Uhr bis 17.00 Uhr
elege freitags von 8.00 Uhr bis 15.00 Uhr
nporthistorie Hinweis:

Bei allen Anfragen geben Sie bitte folgende Punkte an:
« die Z-EU-S ID (Z4/D1a) Ihrer Organisation
lokumente « das ESF Plus-Programm

ristenmanagement

fein Profil




Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG

im Forderportal Z:EU:S der DRV KBS
10

1. SCHRITT: In der Navigation auf der linken Seite klicken Sie bitte auf ,,Administration®.
Es offnen sich weitere Unterrubriken. Klicken Sie hier bitte auf ,,Vorhaben-

trager”.

[ _

Willkommen bei Z-EU-S

Die Europdische Union férdert
zusammen mit der
Bundesregierung iber den

Europdischen Sozialfonds Plus Neuerungen im Férderportal Z-EU-S

(ESF Plus) Programme und Neuer Vorgang "Dokumentennachreichung”
Vorhaben in Deutschland. Ein Nutzender eines Vorhabentragers kann einem Vorhaben nun neue Dokumenten hinzufiigen.
Vorbedingungen/ Berechtigungen
— BapAletin DaakkiSa’s o AT A tastiat . i e
_/, o X \ng angelegt werden soll, ist ,bewilligt* oder ,be
Kofinanziert von der { Administration N | ) siigewiesan:

Europiischen Union

< S > 5 Nutzerverwaltung chritte notwendig:

Vorginge 1 Profilverwaltung
Vorhaben 1 »
Vorhabentrager
Belege
Importhistorie :\mAuftragnehm er /
- Kb

Fristenmanagement *

Dokumente Ergebnis
Es erscheint eine Erfolgsmeldung. Die Dokumentennachreichung wurde erstellt und gespeichert. Der Vorgang

Mein Profil bearbeitet werden.

Sie haben Fragen?

Hier finden Sie die Angaben aus lhrer Registrierung.
Es miUssen noch zwei wichtige Angaben erganzt werden:
* Feld Z583 ,Betriebsnummer®. Die Betriebsnummer ist eine 8-stellige Zahl, die in
Deutschland fortlaufend vom Betriebsnummern-Service der Bundesagentur fur Ar-
beit vergeben wird.

sowie

¢ Feld Z599 ,Unternehmenswebsite“.
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.£n des Vorhabentriger:

£4/01e Morhabentriger-1D (Z-EU-S 1D

o7a - Rechtsform offantlich- oder privatrechtiich
o1 Mame/Organisation

Os PLE/De On

04 Strafle/Hausnummer

It AdressTusatz

27 Sitr dies Beginstigten (Bundesland)

07 Telafon

Os E-Mail

031 Worsteperabrugsberechtigs

754 Registergintrag

I35 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer
771 Warhabentriger ist Einzelperson

260 Mutzung von elD-Senvice ader QES bei
Schriftform erforderlichen Vorgéngen g

7415 Einwilligungserklarung surelektronischen
Bekanntgabe von Bescheiden g

2414 Unterliegt den 6520 des GwG &

J R

Betriebsnummer

Y

nternehmenswabsait

077 Rechtsform natliriiche- oder juristizche Person

Wichtiger Hinweis:
Notieren Sie sich bitte die Nummer aus dem Feld Z4/ D1a Vorhabentrager-ID (Z:EU:S ID)!

Die ID missen Sie in das Formblatt ,KBS_De-Minimis-Erklarung“ eintragen.

Dieses Formblatt wird bei der Antragsstellung benotigt!

11
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2. SCHRITT: In der Navigation auf der linken Seite klicken Sie bitte auf ,,Vorgange*.
== |,

Diee Eutapiische Lnjon 10idet Willkommen bei Z-EU-3
snsdanimes il den

Bundesremierung Ober den

Euregischen Seziaifonds Plus Wartungzarbeiten elD-Service

|E5F Plus) Pregrarmme une
Worhalbseryin Deolschbaml
Administration »

“ Vorginge J-5 erfoigt durch die Deutsche Renterversicheraisg Knappichaft-Bahn-Se (DRY KBS).

Hof pasabe il e dai

Earapdbaciten Uriioh Vorhaben
Aclmimisiration |
| Belege
Viorgioage
Worhaben Importhistorie
Belege

Fristenmanagement
Importhistoris

Fristenmansgerment | Dokumente
|
Duslevimme e Mein Profil =

Mein Frotil

Zur Seemap wechseln

cressum & D

ok sl Barloiilselhieil

Es offnet sich dieses Formular:

’
Wisderenilage | 095 Filtei
T 2 o Ty

Latzier TR i e DClatuim e
s Worhaben TaL Einmeichungs- Akhraier £, ¢ L
s SEm - <10y 1
un Sleturmnchied | Worgangs Programm = phase lisarsaitar Ersteller = E'_“'d"'"

3. SCHRITT: Klicken Sie auf ,+ Hinzufugen“ und wahlen Sie die folgenden Angaben im
DropDown-Menu aus:

Sie sind hier: Neues Vorhaben

Programm auswéhlen

D905 Ressort BMAS - Bundesministerium fir ArtfE v

D20 Programm INQA Coaching * v

73 Handlungsfelder / Einzelziele INQA-Coaching fiir KMU (gem. 2% o
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4. SCHRITT: Offnen Sie das nachste Formular durch Anklicken des Buttons ,,Weiter*

unten links.
m Abbrechen

Es offnet sich nun die INTERESSENBEKUNDUNG zum Vorhaben fir das KMU.

Hier finden Sie mehrere Formularbereiche. Diese werden mit einem Klick auf das jeweilige
.+ -Symbol ausgeklappt und detailliert dargestellt.

Diese werden im Folgenden Schritt fir Schritt ausgefillt.

sind hier:  Vorginge P Interessenbekundung

Interessenbekundung
Interessenbekundung
2172 Ampel D36 Z95 7104 D34 Version
Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben

2l

Teil A: Interessenbekundender

Teil A: Vorhabendaten

Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm
Teil H: Beihilferecht

Anlagen zum Vorhaben

q Erklarung
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5. SCHRITT: Klicken Sie auf ,Teil A: Interessenbekundender

Interessenbekundung

7172 Ampel D36 795
o Vorhabenname Vorgangs-ID
test2 IB1376656

‘ F® Teil A: Interessenbekundende

Teil A: Vorhabendaten
Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm
Teil H: Beihilferecht

Anlagen zum Vorhaben

Erklirung

Es offnet sich dieses Formular:

ignge b Tawisesdiskiiling

Lataremerbehursdang

Eomtakidsten des Vorhabentrizers -Z'_'ll'.l.'r":_'|;|i3-1;-'||.||I:|':|:|-'|'|
1 Varhabsntskgar 10 {Z-EL-S 1)
01 Maney Ovganisation
i Strafla Hpmrarrrmed
It Adressusats

b= PLZ f Oon Ort
[

Z:EUSdbernimmt hier die

1 Sitr des Beglrntigten {Bundeslsrd

il Daten aus dem

e E:hal Registrierungsvorgang!
777 Rechizfarm <

O Rechisform Detail =

I Warsteosrabzigebe e htigr &

23 Registersinirag
Iix Umsaizstour-ldestifikatonsnammar

{500 Relrlslaraasimaes

Ti3a - Unternermenswebeaite
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6. SCHRITT: In diesem Formularbereich mussen Sie nur noch einen Ansprechpartner
(wenn Ihr Unternehmen eine juristische Person ist, dann sind es zwei) Uber die
DropDown-Funktion auswahlen und hinzuftugen.

Diese Ansprechperson(en) haben Sie bereits bei der Registrierung benannt und die Daten
werden nach Auswahl des Namens ubernommen.

Sie mussen der Ansprechperson im Feld Z50 eine Funktion zuweisen (z.B. Geschaftsf-
uhrer*in)

Daten der Ansprechperson *

=+ Ansprechperson hinzufiigen

7500 Anrede und Tite 7501 Vorname B

=+ Ansprechperson hinzufiigen
Kein Ansprechpersonen gefunden

Ansprechperson *

Z50 Funktion im Vorhaben

Damit ist dieser Formularbereich vollstandig ausgefullt.
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7.SCHRITT: Klicken Sie nun auf ,Teil A: Vorhabendaten®.

Es offnet sich folgendes Formular:

DrE=nge

¥ [nferpssenheundung

saraspanbokuriung

11 Prigritit/Pripritdten

Fard=rurg rachihalizger und hochwertiges Beschiftigung, G~

147 Kennzeichen der Firdarbekanrtmachung 18 INA- ELtL.'_‘IiI'lg It KMU L

035 GUTD Wird baim Speicherm vergeben
135 - Bezeichring des Vorhabans
o7 Akranyin, Huzbersichrung

1 Kurzbeschezfbung des Vorhabens

Die hier erforderlichen Eingabedaten

sind auf der folgenden Seite fir Sie
zusammengestellt.

"
pdy geplanter Bewllligurgszeitracm Start 18 .y
o1 - gaplanter Bewillgungsealtrasm Ende @ =
pai Finanzierungsart [Finanziesungsform) . [
a1 Digtum ger Grindung @ ]

ti0a Araahl VZA @
175 Mindestens eing Persan als 'A."L;';.ﬁ
7534 Botriebbiche Intsessenvertretung

mos Kammerrugehorighait

577 Marjahees-lahresumsatzin Euro g

-.;-H:'nr|ahr-£-3-l.enzsumme inEuno g
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ANMERKUNG:

Um die Eingabe zu vereinfachen, kénnen Sie die untenstehenden Daten durch

copy & paste einfiigen.
D36 Bezeichnung des Vorhabens : INQA-COACHING
D37 Akronym/Kurzbezeichnung

D38 Kurzbeschreibung des Vorhabens :

17

D40 geplanter Bewilligungszeitraum Start

D41 geplanter Bewilligungszeitraum Ende

Z570 Datum der Grindung

Z574 Anzahl VZA

Z575 Mindestens eine Person als VZA |:|

Z584 Betriebliche Interessenvertretung machen Sie die entspr. Angabe
Z596 Kammerzugehdrigkeit machen Sie die entspr. Angabe
Z577 Vorjahres-Jahresumsatz in Euro

Z578 Vorjahres-Bilanzsumme in Euro
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8. SCHRITT: Im Formularbereich ,Regionale Zuordnung des Vorhabens® geben Sie bitte
Ihre Postleitzahl ein.

«egionale Zuordnung des Vorhabens (in der Regel Durchfihrungsort)

Durchfiihrungsort bs PLZ / D10 Ort *
D22 Kategorie der betreffenden Region (Zielgebiet) * o
Region
D23 a.OP — - DEUTSCHLAND *
) Geben Sie hier lhre Postleitzahl
D24 b. Land ein. Die anderen Felder v
D25 & Bezirk generieren sich selbstandig. o
D26 d.Kreis * v
D27 NUTS3-Code

Damit ist dieser Formularbereich vollstandig ausgefullt.
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9.SCHRITT: Klicken Sie auf ,Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm®.

Es offnet sich folgendes Formular:

4 Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm

Angaben zum Kurzférderprogramm

2620 Anlauf-/Beratungsstelle *y
26204 Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle * v

2622 Gestaltungsfelder INQA-Coaching Auswahloptionen Ausgewihlt

Neue Geschaftsmodelle & Innovationsstrategien
Produktionsmodell & Arbeitsorganisation

Personalpolitik, Beschaftigung & Qualifizierung

Fiihrung, berufliche Entwicklung & Karriere

Arbeitsplatz der Zukunft, Arbeitszeit- & Leistungspolitik

Ubernehmen Sie hier bitte folgende Angaben gem. der vorgegebenen Funktion:

Z620 Anlauf-/Beratungsstelle

Z620A Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle

2622 Gestaltungsfelder INQA-Coaching :

Flgen Sie die/das hier gekennzeichnete/n Gestaltungsfeld/er in das Feld ,Ausgewahit"
[ JNeue Geschaftsmodelle & Innovationsstrategien

[ ]Produktionsmodell & Arbeitsorganisation

[ ]Personalpolitik, Beschaftigung & Qualifizierung

[ ]Sozialbeziehungen & Kultur

[_JFihrung, berufliche Entwicklung & Karriere

[ JArbeitsplatz der Zukunft, Arbeitszeit- & Leistungspolitik

ANMERKUNG: Die Angabe ,,TEIL H : Beihilferecht“ muss nicht ausgewahlt werden.

19
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10.SCHRITT: Klicken Sie nun auf ,Anlagen zum Vorhaben®.
Hier laden Sie die folgenden vorbereiteten Dokumente hoch:

,»,KBS-De-minimis-Erklarung INQA*
* ,Erklarung Charta der Grundrechte*

10.1. So laden Sie die ,KBS-De-minimis-Erklarung INQA* hoch:

1. Wahlen Sie Uber die DropDown-Funktion die Kategorie
»Beihilfeunterlagen“ aus.

2. Uber ,Datei auswihlen“ wahlen Sie bitte das Formular aus der Dateiablage
Ihres PC aus.

3. Klicken Sie nun ,Hochladen® an, um das Dokument in dem Bereich zu spei-

Anlage hier hochladen | Kategorie auswahlen.. - Datei auswahlen | (max. 10 ME X, Hochladen
Kategorie auswahlen... v
Titel der Anlage Beihilfeunterlagen e Name/Organisation Hochladedatum L3-

Erklarung Charta der Grundrechte schen
Sonstiges

Keine Anlagen gefunden

10.2. So laden Sie die Erklarung Charta der Grundrechte” hoch:

1. Wahlen Sie Uber die DropDown-Funktion die Kategorie ,Erklarung Charta
der Grundrechte” aus.
2. Uber ,Datei auswahlen“ wahlen Sie bitte das Formular aus der Dateiablage

Ihres PC aus.
3. Klicken Sie nun ,Hochladen“ an, um das Dokument in dem Bereich zu spei-
chern.
1. 2. 3.
- Anlagen zum Vorhaben / / l
i Anlage hier hochladen Erkiarung Charta der Grundrechte v atei auswahlen ] (max. 10 ME 2. Hochladen
! Titel der Anlage gz-‘:f’irif:vgl:;ehﬂlen jie Name/Organisation Hochladedatum L3-

Erkiarung Charta der Grundrechte schen
s

Sonstige
Sonstiges ~

| Keine Anlagen gefunden

ANMERKUNG: Durch Anwahl der DropDown-Funktion ,Kategorie“ kdnnen Sie die von
Ihnen hochgeladenen Dokumente sehen und ggf. 6ffnen.
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11.SCHRITT: Offnen Sie nun durch Anklicken das Formular ~Erklarung®:

- Erklirung

Erklirung *

haben, klicken Sie dieses Feld bitte an.
Agstm

C Erklarungen zur Integration in KMU IB Z-EU-S

Nachdem Sie diese Punkte aufmerksam gelesen

« 1. Fachliche Voraussetzungen gem. 2.2 der Richtlinie

« 1.1 Das INQA-Coaching wird durch autorisierte Coaches durchgefiihrt. Eine Unterbeauftragung bzw. Subunternehmerschaft von - Coaches ist nicht gestattet.

« 1.2 Das INQA-Coaching wird nach MaRgabe der methodischen Vorgaben unter Einbeziehung der Beschéftigten durchgefiihrt.

« 1.3 Das INQA-Coaching wird auf einen personalpolitischen oder arbeitsorganisatorischen Verdnderungsbedarf bezogen, der im Zusammenhang mit nachvollziehbaren ¢
des Betriebs steht.

VRPN, U SRS F JURCTES: OS] T UL I LR PGS, DI 181 S PR (PUNRES, OES I [ SESTICE S, DU PITSITIN, o DN P () (RS I . W (S, o7 SIK PR (RPN (S LR W B o

12. SCHRITT: Anschlie3end wird die Interessenbekundung Uber den Button ,,Speichern*
gesichert.

' i}u}ldesregierung
Sie sind hier: Vorgange » Interessenbekundung

Interessenbekundung

Die Européische Union férdert
zusammen mit der
Bundesregierung tiber den Interessenbekundung
Européischen Sozialfonds Plus

(ESF Plus) Programme und

Vorhaben in Deutschland.

“ Teil A: Interessenbekundender

Kofinanziert von der
Europaischen Union

Teil A: Vorhabendaten

Administration >
Vorginge Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm
Vortalien Teil H: Beihilferecht
Belege
. N Anlagen zum Vorhaben
Importhistorie
Fristenmanagement Erkldrung
Dokumente
Mein Profil

&t Zur Sitemap wechseln

W Impressum & Daten

A Feedback zur Barriere!

heit
“rd@8.4.13
e~ « @

1.2. Einreichen und abschlieRBen der Interessenbekundung
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1. SCHRITT: Offnen Sie nun das Register ,Verwaltung*

Nach erfolgter Speicherung der Interessenbekundung zeigt hier die Ampel in Feld Z172
mit einem grun hinterlegten Haken an, dass alle Angaben vollstandig eingetragen wurden.

Anmerkung: Sollte sich in Feld Z172 ein rot hinterlegtes Kreuz befinden, steht mindestens
eine erforderliche Angabe noch aus. Hier miissen sie nachbessern.

2. SCHRITT: Ihre Angaben miussen nun final bestatigt werden. Dies erfolgt Uber den Klick
auf den Button ,Version bestatigen®.

3. SCHRITT: AnschlieRend wird im unteren Bereich der Button ,Einreichen® aktiviert.
Hieruber wird die Interessenbekundung eingereicht.

Prifen Sie Ihre Angaben sorgsam! Wenn Sie Uber diesen Button aktiviert haben, sind
keine Anderungen mehr méglich. Das Férderprogramm INQA-Coaching kann nur einmal
in Anspruch genommen werden; entspr. ist auch nur eine Interessenbekundung pro
Unternehmen moglich.

ssenbekundung Dokumente & Pri.ifungen
SNS——
verwaltung \ 1.

7172 Ampel D36 Z95 7104 D34
\/ Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
test2 1B1376656 in Bearbeitung

Erstellt eine neue Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von der zur Zeit aktuellen Version des Vorhabens erstellt werden.

[ Léschen ‘ Léscht die aktuelle Bearbeitungsversion.

g —
{ Version bestitigen ' Gibt die vorgenommenen Anderungen des Vorhabens fiir andere Benutzer frei.
 —

- Versionen 2
Ampel Version < Datum der Erstellung < IB-Status < Erstellt durch ¢ Be
> e 1 30.05.2023 15:19 in Bearbeitung

3.

p

4. SCHRITT: Nachdem Sie die Interessenbekundung eingereicht haben, erfolgt
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gleichzeitig eine Weiterleitung der Interessenbekundung an die ausgewahlte IBS.

Diese wird die Angaben umgehend prufen und lhnen per Mail die Freigabe des INQA-
Beratungsschecks anzeigen.

ANMERKUNG: Uber den Button ,Export* kdnnen Sie die Interessenbekundung®
herunterladen.

-senbekundung Dokumente & Priifungen Verwaltung
verwaltung
7172 Ampel D36 Z95 Z104 D34
"a/ Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
test2 1B1376656 in Bearbeitung
Bearbeiten Erstellt eine neue Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von der zur Zeit aktuellen Version des Vorhabens erstellt werden.
’ Léschen ‘ Léscht die aktuelle Bearbeitungsversion.
’ Version bestéatigen \ Gibt die vorgenommenen Anderungen des Vorhabens fiir andere Benutzer frei.
- Versionen
Ampel ¢ Version ¢ Datum der Erstellung ¢ IB-Status < Erstellt durch ¢ Be
~ v
> g“' 1 30.05.2023 15:19 in Bearbeitung



